
«Оптимизация процесса организации приема 
детей на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования, 
направленная на соблюдение требований 
законодательства об образовании, как 
необходимое условие для реализации прав 
граждан на получение дошкольного 
образования» 

  

 

ПРОЕКТ 

 



 СТРУКТУРА СИСТЕМЫ ДОШКОЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ  АВТОЗАВОДСКОГО 

РАЙОНА 

Дошкольные 

образовательные 

организации  82 
16177 
воспитанников 

Групп 711 

ГРГ 

ГРГ 

Автономные 

дошкольные 

образовательные 

организации 

Бюджетные 

дошкольные 

образовательные 

организации  

  

 73 

 9 

13265 
воспитанников 

2892 
воспитанников 



 СТРУКТУРА СИСТЕМЫ ДОШКОЛЬНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ  АВТОЗАВОДСКОГО 

РАЙОНА 

ГРГ 

Группы 

компенсирующей 

направленности     63 
655 
воспитанников 

ГРГ 

ГРГ 

113 
воспитанников 

11 
воспитанников 

Группы 

оздоровительной 

направленности  

Семейные группы 

 5 

 1 



0 5000 10000

количество выданных 

направлений 

количество заявлений 

2022 год 

2021 год 

2020 год 

Муниципальная 

услуга  

«Постановка на учет 

и направление детей 

в образовательные 

учреждения,  

реализующие 

образовательные 

программы 

дошкольного 

образования» 



 

ПРОБЛЕМНЫЕ ПОЛЯ 

 

Устав,  

локальные акты,  

договоры об образовании 

Официальный сайт 
ДОО,  

информационный стенд 

Организация и 
осуществление приема в 

ДОУ 

Документационная  

нагрузка  



ПОДПРОЦЕССЫ 

«Государственно-общественное управление  на 

основе функционирования органов 

коллегиального управления  ДОУ» 

«Организация и осуществление приема 

граждан на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в ДОУ» 

«Информационная открытость ДОУ» 

«Локальные нормативные акты, 

распорядительные,  

организационные документы ДОУ» 



Картирование 

Бережливые технологии 

процесса 

5,6,7 

4 

1,3,4 

2, 7  

1,2,4 

1- 7  

3 



ПОДПРОЦЕССЫ 

«Государственно-общественное управление  на 

основе функционирования органов 

коллегиального управления  ДОУ» 

«Организация и осуществление приема 

граждан на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в ДОУ» 

«Информационная открытость ДОУ» 

«Локальные нормативные акты, 

распорядительные,  

организационные документы ДОУ» 



 
 

Подпроцесс 
«Общественно-
государственное 

управление   
на основе 

функционирования 
органов 

коллегиального 
управления  ДОУ» 

 

Было 

 Структура органов управления 

 

 Наблюдательный совет выведен в отдельный 

орган управления.  Совет родителей отнесен к 

коллегиальным органам управления   

 
 Федеральный закон от 29.12.2012 

N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 03.11.2006 

N 174-ФЗ  "Об автономных 

учреждениях»; 

      Федеральный закон от    

         12.01.1996 N 7-ФЗ  "О    

         некоммерческих организациях« 

 

  
 

 



 
 

Подпроцесс 
«Общественно-
государственное 

управление   
на основе 

функционирования 
органов 

коллегиального 
управления  ДОУ» 

 

Было 

 
 Федеральный закон от 29.12.2012 

N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 03.11.2006 

N 174-ФЗ  "Об автономных 

учреждениях»; 

      Федеральный закон от    

         12.01.1996 N 7-ФЗ  "О    

         некоммерческих организациях« 

 

  
 

 

 «Положение о 

Наблюдательном 

совете»,  

- «Положение о  

Попечительском 

совете» , 

-  «Положение о 

Педагогическом 

совете», 

-  «Положение об 

Общем собрании» 

Дублирование 

компетенции органов 

управления  



 

Подпроцесс 
«Общественно-
государственное 

управление   
на основе 

функционирования 
органов 

коллегиального 
управления  ДОУ» 

 

Было                    

 Федеральный закон от 29.12.2012  

      N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 03.11.2006  

      N 174-ФЗ  "Об автономных 

учреждениях»; 

  Федеральный закон от    12.01.1996  

       N 7-ФЗ  "О     некоммерческих 

организациях»; 

  Федеральный закон от 19.05.1995        

N 82-ФЗ "Об общественных      

объединениях" 

 Разграничение компетенций при принятии 

локальных актов 

 Предусмотрен только очный формат проведения 

заседаний коллегиальных органов 

 Не определен коллегиальный орган, в 

компетенцию которого входит принятие 

локальных нормативных актов, 

регламентирующих организацию и 

осуществление образовательной 

деятельности ДОУ 



 
 

Подпроцесс 
«Общественно-
государственное 

управление   
на основе 

функционирования 
органов 

коллегиального 
управления  ДОУ» 

 

Было 

 
 Федеральный закон от 29.12.2012 

N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 03.11.2006 

N 174-ФЗ  "Об автономных 

учреждениях»; 

      Федеральный закон от    

         12.01.1996 N 7-ФЗ  "О    

         некоммерческих организациях« 

 

  
 

 

 
 

Локальный   

нормативный акт 

  

«Правила  

приема граждан  

на обучение по 

образовательным 

программам  

дошкольного 

образования» 

 

Принят  

на Совете родителей 

Нарушение п.6. ст. 26  

Федерального закона  

№ 273-ФЗ 

Компетенция Педагогического 

совета  по принятию «Правил  

приема граждан  

на обучение по 

образовательным программам  

дошкольного образования» 
 



Внесение изменений 

в Устав, локальные 

нормативные  акты 

ПРОВЕДЕННЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 

Признание ряда 

локальных 

нормативных актов 

недействительными  

Создание новых 

документов 

Стандартизация 

шаблонов,  

подготовка 

образцов 



 

Подпроцесс 
«Общественно-
государственное 

управление   
на основе 

функционирования 
органов 

коллегиального 
управления  ДОУ» 

 

Стало                   

Структура органов 

управления 

 Федеральный закон от 29.12.2012  

      N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации»; 

   Федеральный закон от 03.11.2006  

      N 174-ФЗ  "Об автономных    

      учреждениях»; 

   Федеральный закон от    12.01.1996  

      N 7-ФЗ  "О     некоммерческих   

      организациях»; 

  Федеральный закон от 19.05.1995        

N 82-ФЗ "Об общественных      

объединениях" 

 Наблюдательный совет  и   Попечительский 

совет определены как коллегиальные органы 

Совет родителей выведен из состава  

коллегиальных органов управления   



 

Подпроцесс 
«Общественно-
государственное 

управление   
на основе 

функционирования 
органов 

коллегиального 
управления  ДОУ» 

 

Стало                   

Компетенции, 

 порядок принятия 

локальных актов 

Определение  органа,  в компетенцию которого  входит 

принятие локальных актов , регламентирующих  организацию 

и осуществление образовательной деятельности ДОУ  

Установление  порядка принятия локальных актов, 

 решений, выступления от имени ДОУ. 

Определение уровня ответственности за 

принимаемые решения 

Формат заседаний 

коллегиальных 

органов 

Определение права органов управления принятия  

решений в заочном, дистанционном форматах 

 Федеральный закон от 03.11.2006 N 

174-ФЗ  "Об автономных 

учреждениях»; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-

ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации»; 

       Федеральный закон от    12.01.1996 N 

7-ФЗ  "О     некоммерческих 

организациях»; 

       Федеральный закон от 19.05.1995        

N 82-ФЗ "Об общественных      

объединениях" 



 

Подпроцесс 
«Общественно-
государственное 

управление   
на основе 

функционирования 
органов 

коллегиального 
управления  ДОУ» 

 

Стало                   

 Федеральный закон от 29.12.2012  

      N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации»; 

   Федеральный закон от 03.11.2006  

      N 174-ФЗ  "Об автономных    

      учреждениях»; 

   Федеральный закон от    12.01.1996  

      N 7-ФЗ  "О     некоммерческих   

      организациях»; 

  Федеральный закон от 19.05.1995        

N 82-ФЗ "Об общественных      

объединениях" 

Признаны недействительными:  

«Положение о Совете родителей» 

 

«Положение о Наблюдательном совете» (МАДОУ) 

-  

   «Положение о  Попечительском совете» (ГБДОУ) 

 

«Положение о Педагогическом совете» 

 

  «Положение об Общем собрании» 

Исключение 

дублирования 



ПОДПРОЦЕССЫ 

«Государственно-общественное управление  на 

основе функционирования органов 

коллегиального управления  ДОУ» 

«Организация и осуществление приема 

граждан на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в ДОУ» 

«Информационная открытость ДОУ» 

«Локальные нормативные акты, 

распорядительные,  

организационные документы ДОУ» 



 

Подпроцесс 
 

«Информационная 
открытость ДОУ» 

 

Федеральный закон от 

29.12.2012 N 273-ФЗ "Об 

образовании в 

Российской Федерации», 

статья 29 

Открыт 

Понятен 

Доступен 

Объект 

анализа   

Информация   

 на стенде  

  

     

Наличие 

пространственной 

визуализации 

Содержание 

официального 

сайта ДОУ 

Индивидуальная 

направленность 

информации 

Доступность 

информации 

для родителей   

Место  для 

приѐма 

родителей  

( законных  

представителей) 



 

Подпроцесс 
 

«Информационная 
открытость ДОУ» 

 

Федеральный закон от 

29.12.2012 N 273-ФЗ "Об 

образовании в 

Российской 

Федерации»,статья 29 

  

Вкладка «Приѐм граждан» на официальном 

сайте ДОУ в сети «Интернет». 

Информационный стенд ДОУ 

 Отсутствие   информации о сроках приема заявлений родителей (законных представителей) 

и прилагаемых к ним документов 

 Неактуальный перечень  документов, предоставляемых  родителями (законными 

представителями) при приеме в организацию  

Нарушение   сроков  (не  позднее трех рабочих дней) размещения: 

 распорядительного  акта о зачислении ребенка на информационном стенде ДОУ;  

 реквизитов приказа о зачислении ребенка в ДОУ  

 Нарушение сроков размещения  распорядительного акта о закреплении ДОУ  за 

конкретными территориями городского округа  

Отсутствие образцов заполнения: 

 заявления о приеме ребенка в ДОУ     

   договора об образовании   

  Несвоевременность  обновления  информация  о вакантных местах для приема в ДОУ   

 



 

  

Было 

Федеральный закон от 

29.12.2012 N 273-ФЗ 

  "Об образовании в 

Российской Федерации», 

статья 29 

 

Подпроцесс 
 

«Информационная 
открытость ДОУ» 

 

  

  

Памятка 

Памятка 

 

  

   
 

Направленность 

групп  

Статус  родителей, 

которые являются 

иностранными 

гражданами; 

лицами без 

гражданства; 

родителями 

(законными 

представителями) 

детей, прибывших с 

территории ДНР и 

ЛНР)  

Памятка 

Статус   

законных 

представителей 

- опекунов, 

 усыновителей 



 

Подпроцесс 
 

«Информационная 
открытость ДОУ» 

 

Федеральный закон от 

29.12.2012 N 273-ФЗ  

  "Об образовании в 

Российской Федерации», 

статья 29 

  

  

Отсутствие 

 системы визуально 

-пространственной  

навигации,  

расположенной на 

территории и в 

здании ДОУ 

 Неиспользование  возможностей 

официального сайта для визуального 

информирования родителей  

(законных представителей) 

 Неэффективное  

использование  

электронных 

ресурсов и 

мессенджеров 

Viber     

 

WhatsApp    

  



 

  

                    

Федеральный закон от 

29.12.2012 N 273-ФЗ 

  "Об образовании в 

Российской Федерации», 

статья 29 

 

Подпроцесс 
 

«Информационная 
открытость ДОУ» 

 

Актуализированная и 

дополненная информация по 

вопросу приема граждан на 

обучение на официальном сайте, 

на информационном стенде ДОУ  

для родителей (законных 

представителей)  
 

 

 
  

  

  

  
 

  

Оптимальное место для размещения 

информационного стенда  и 

ознакомления родителей (законных 

представителей) с  документами  

 

Презентации и виртуальные 

экскурсии по  ДОУ на официальном 

сайте ДОУ во вкладке «Прием 

граждан на обучение», на 

информационном стенде ДОУ с 

использованием   QR- кодирования  

  

 

  

 

 Визуально-пространственная  

навигация  по территории и по 

помещениям ДОУ   
  

Электронные ресурсы, мессенджеры    

для размещения  информации для 

родителей (законных 

представителей)  

по вопросам приема детей в ДОУ 

 

1 

 2 
4 

5 

     3 



 

  

                    

Федеральный закон от 

29.12.2012 N 273-ФЗ  

"Об образовании в 

Российской Федерации», 

статья 29 

 

Подпроцесс 
 

«Информационная 
открытость ДОУ» 

 

  

  

  

  
 

  

  

Памятки по приему детей в ДОО 

на каждую категорию  

групп родителей  

направленность групп   

(общеразвивающая,  

компенсирующая) 
  

 лица без гражданства, 

иностранных граждан 

  

. 

родители детей, 

прибывшие с территории 

ЛНР и ДНР 

Образцы заполнения бланков 

документов с учетом 

направленности группы, 

статуса родителей – с QR-

кодами 

 статус родителей  

(законных представителей) 



Визуально – пространственная  

навигация по территории и зданию ДОУ   



«Оптимизация процесса организации приема 
детей на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования, 
направленная на соблюдение требований 
законодательства об образовании, как 
необходимое условие для реализации прав 
граждан на получение дошкольного 
образования» 

  

 

ПРОЕКТ 

 



«Порядок  

оформления возникновения 

и прекращения отношений  

между ДОУ  и родителями  

(законными 

представителями) 

несовершеннолетних 

обучающихся» 

Оформление договоров  

с родителями  
(законными представителями) 

«Правила приема 

граждан на обучение  

по образовательным 

программам 

дошкольного 

образования в ДОУ» 

Прием 

 на обучение 

 

Прием  

в порядке перевода 

«Порядок  

и основания  

перевода и отчисления 

обучающихся ДОУ» 

Локальные нормативные акты,  

регламентирующие организацию и осуществление  

приема на обучение по образовательным программам  

дошкольного образования   



Критерии 

анализа 

документов 

Актуальность 

Соответствие 

законодательству 

 РФ 

Необходимость Полнота 

Достаточность 

Доступность 1 

2 

3 4 

6 

5 



Локальные нормативные акты, распорядительные, 

организационные документы ДОУ 
3 

Порядок  

и основания перевода  

и отчисления  

обучающихся 

Правила  

приема граждан 
на обучение 

по образовательным 

программам 

дошкольного 

образования 
  

Согласие на обработку 

персональных данных 

Порядок оформления 

возникновения и 

прекращения 

отношений между 

образовательной 

организацией и 

родителями 

(законными 

представителями) 

несовершеннолетних 

обучающихся 

  

Приказ  

о зачислении 

граждан  

на обучение  

в ДОУ 

Заявление о приеме в 

образовательную организацию  

Расписка  

о приеме документов 

Журнал регистрации заявлений  

о приеме на обучение  

по образовательным 

программам дошкольного 

образования 

  

Договор об образовании 
по образовательным 

программам дошкольного 

образования (ООП ДО, АООП 

ДО;  для законных 

представителей (опекунов, 

усыновителей) ребенка;  

для детей-инвалидов) 
  

Заявление об отчислении  
в порядке перевода 

Согласие на обучение по АООП 

ДО (при приеме  

на обучение в группу 

компенсирующей 

направленности) 

Расписка  

о приеме документов 
  

Журнал регистрации 

исходящих уведомлений  
о зачислении обучающихся 

в порядке перевода 

Уведомление о зачислении 

обучающегося в ДОУ 
  

14 

15, 16 

15, 16 

21, 23 

17, 18 

Соглашение  

между ДОУ и 

медицинской 

организацией   

19 
Локальные  

нормативные акты, 

регламентирующие 

организацию 

и осуществление 

образовательной 

деятельности ДОУ 

20 

П
р

и
л

о
ж

ен
и

я
 

  

П
р

и
л

о
ж

ен
и

я
 

  

П
р

и
л

о
ж

ен
и

я
 

  

Заявление о приеме  

в ДОУ в порядке перевода 

Журнал регистрации входящих 

уведомлений  
о зачислении обучающихся 

в порядке перевода 

Журнал регистрации заявлений 

родителей (з/п)  
об отчислении в порядке 

перевода 

22 



 
 

Локальный   

нормативный акт 

  

«Правила  

приема граждан  

на обучение по 

образовательным 

программам  

дошкольного 

образования»  

 

Нарушение ч.9 ст.55 

Федерального закона  

№ 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации» 



Отмена дублирующих  

локальных нормативных актов 

 

 
 

«Положение  

о группе 

компенсирующей 

направленности»  

 

 

 
 

«Положение  

о прогулке 

обучающихся»  

 

 

 
 

«Положение  

о режиме 

занятий  

обучающихся»  
 

 

 
 

«Правила 

внутреннего 

распорядка 

обучающихся»  
 

 

 
 

«Правила 

внутреннего 

распорядка 

обучающихся»  
 

 

 
 

«Положение  

о языке  

обучения»  

 

 

«Порядок 

оформления 

возникновения и 

прекращения 

отношений между 

ДОУ и родителями 

(законными 

представителями) 

несовершеннолетних 

обучающихся»  

 



Количество документов,  

с которыми знакомятся родители (законные представители)  

на этапе приема ребенка на обучение в ДОУ 

СТАЛО:  

8  
 

БЫЛО:  

12 



«Правила приема граждан на обучение   

по образовательным программам дошкольного образования»  

БЫЛО: 

СТАЛО: 

Форма заявления размещается Учреждением на 

информационном стенде и на официальном сайте в 

сети «Интернет» 

Форма заявления и образец заполнения размещается 

Учреждением на информационном стенде «Прием детей на 

обучение в МАДОУ «Детский сад № 4» и на официальном сайте 

Учреждения в сети «Интернет» во вкладке главного меню «Прием 

граждан на обучение в ДОО» http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html 

 

 

 

 

Заявление  

о приеме в 

образовательную 

организацию 
 

http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html
http://mdou4nn.caduk.ru/p57aa1.html


БЫЛО: 

СТАЛО: 

«Правила приема граждан на обучение   

по образовательным программам дошкольного образования»  

документы 

2.8. Заявление о приеме в ДОУ и прилагаемые к нему 

2.8. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов, 

представленные родителями (законными представителями) 

сверяются с оригиналами (или оригиналы копируются) 



Заявление  

о приеме в образовательную организацию 

БЫЛО: 

СТАЛО: 

Мать: 

Отец: 

Мать: 

Отец: 

Законный представитель: 



«Журнал приема заявлений  

о приеме  в образовательную 

организацию» 

БЫЛО: 

СТАЛО: 

Перечень представленных документов 

Перечень представленных копий документов 

Копия 

Документ 



 
Локальный   

нормативный акт 

  

«Порядок  

и основания  

перевода  

и отчисления 

обучающихся»  
 

Нарушение ч.9 ст.55 

Федерального закона  

№ 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации» 

 

 

Новая редакция  

 
Локальный   

нормативный акт 
  

«Порядок  

и основания  

перевода  

и отчисления 

обучающихся»  
 



 Прием обучающегося в порядке перевода по инициативе 

родителей (законных представителей) в МАДОУ 

«Детский сад № 4» из образовательной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования 

 Перевод обучающихся из МАДОУ «Детский сад № 4» 

 в случае прекращения его деятельности, 

аннулирования лицензии,  

в случае приостановления действия лицензии,  

 Прием обучающихся в порядке перевода в МАДОУ 

«Детский сад № 4» из образовательной организации, 

реализующей образовательные программы дошкольного 

образования, в случае прекращения еѐ деятельности, 

аннулирования лицензии, в случае приостановления 

действия лицензии 

 Отчисление обучающихся  

из МАДОУ «Детский сад № 4» 

1 

2 

3 

4 

5 

«Порядок и основания  

перевода и отчисления 

обучающихся Муниципального 

автономного дошкольного 

образовательного учреждения 

«Детский сад № 4»  

 

 

  Перевод обучающегося по инициативе родителей  

(законных представителей)  из МАДОУ «Детский сад № 4»  

в образовательную организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования 



«Порядок и основания  

перевода и отчисления 

обучающихся» 

СТАЛО: 

         При  отсутствии  в  личном  деле  копий  документов 

вправе запросить недостающие документы у родителя 

(законного представителя)  

3.5. Родители (законные представители) обучающегося 

представляют личное дело обучающегося  

БЫЛО: 



Шаблон приказа 

 «О зачислении  

на обучение» 

Шаблон приказа 

 «О зачислении  

на обучение 

в порядке перевода» 

Правовые основания  зачисления на обучение 

Устав ДОУ 

Правила приема граждан на 

обучение по образовательным 

программам дошкольного 

образования ДОУ  

(при приеме на обучение) 
 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ  

«Об образовании в Российской Федерации»,  

личное заявление родителя (законного представителя)  

от ___.____.20__г.   № _____ 

Порядок и основания 

перевода и отчисления 

обучающихся ДОУ 

(при приеме  

в порядке перевода) 
 

договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования от ___.____.20__г. № ______ 

Шаблоны приказов  

 о зачислении граждан на обучение 



Организация 

 Проверяет заполненные 

формы бланков  

Параметры шага:  

3 - 5 минут 

 

Организация 

 Заведующий ДОУ заверяет копии 

документов 

Параметры шага:  

3 – 5 минут 

 

Организация 

 Регистрирует заявление в бумажном журнале 

регистрации заявлений о приеме на обучение по 

образовательным программам дошкольного 

образования 

 

 
Параметры шага:  

5 – 7 минут 

 

 

Организация 

 Заполняет и выдает расписку 

в получении документов 

родителю (з/п) 

Параметры шага:  

2 – 3 минуты 

 

Родитель  (з/п) 

Заполняет форму договора об 

образовании по 

образовательным программам 

дошкольного образования   

(по образцу) 

Параметры шага:  

15 – 20 минут 

 

Организация 

 Проверяет 

заполненный договор, 

отдает его на подпись 

заведующему ДОУ 

Параметры шага: 

 5 – 10 минут 

 

Организация 

 Передает родителю (з/п)  

второй экземпляра 

договора 

Параметры шага:  

3 – 5 минут 

 

Организация 

 Подготавливает проект 

приказа о приеме ребенка 

на обучение в ДОУ и 

передает его на  подпись 

заведующему ДОУ 

 

Параметры шага:  

3 – 5 минут 

 

Организация 

 Формирует личное дело обучающегося 

(титульный лист, внутренняя опись 

документов личного дела, заявление о 

приеме на обучение в ДОУ, согласие 

на обработку персональных данных, 

копии документов согласно перечню, 

указанному в пункте 2.4 Правил 

приема в ДОУ) 

Параметры шага:  

1 – 2 минут 

 

 

Организация 

 Размещает копию  приказа о 

приеме ребенка обучение в ДОУ 

на информационном стенде 

«Прием детей на обучение в 

ДОУ»; реквизитов приказа на 

официальном сайте ДОУ во 

вкладке «Прием граждан на 

обучение в ДОУ» 

 
Параметры шага:  

3 – 5 минут 

 

Организация 

 Принимает и сверяет копий 

документов с  их 

подлинниками, передает 

заведующему ДОУ для 

подписи 

Параметры шага:  

5 – 10 минут 

 

26, 27 26 

Организация:  

Взаимодействие с 

родителями: 

 

Родитель (з/п) 

 

Дает устное согласие  

на зачисление в  ДОУ 

Параметры шага:  

1 минута 

 

Организация 

 

Приглашает родителя (з/п)  в ДОУ 

 для подписи направления; получения 

информационной памятки о перечне 

необходимых для приема документов;   

определения даты и времени 

следующего приема 

 

Параметры шага:  2 минуты 

 
Родитель (з/п) 

Собирает необходимые 

документы к заявлению о 

приеме на обучение в ДОУ 

Параметры шага:  

3 – 5 дней 

 

Организация 

Направление для зачисления  

 ребенка в ДОУ отображается в 

автоматизированной  информационной 

системе «Е-Услуги. Образование» и в 

личном кабинете родителя (з/п) 

Параметры шага:  2 минуты 

Родитель (з/п) 

 

Приходит в ДОУ, 

подписывает 

направление для 

зачисления в ДОУ 

Параметры шага:   

5 - 10 минут 

Организация 

 Выдает информационную памятку 

 с перечнем документов для 

формирования личного дела ребенка, 

назначает дату и время следующего 

приема 

Параметры шага: 2-4 минуты 

Родитель (з/п) 

Приходит в ДОУ в 

назначенную дату и время, 

приносит комплект 

документов для личного дела 

ребенка 

Параметры шага:   

2-3 минуты 

Родитель (з/п) 

Заполняет формы бланков 

(заявление, согласие на обработку 

персональных данных) – (по 

образцу) 

Параметры шага:  

20 - 25 минут 

 

Родитель (з/п) 
 

- Направление для зачисления  ребенка в 

ДОУ отображается на портале 

образовательных услуг Нижегородской 

области 
- Направление для зачисления  ребенка в 

ДОУ отображается в личном кабинете на 

Портале Госуслуг 

 
Параметры шага: 2 минуты 

Организация 
 

Созванивается с родителями с целью 

получения согласия родителей (з/п) с 

выданным направлением в ДОУ 

Параметры шага:  2 минуты 

Родитель (з/п) 
 

Самостоятельно меняет статус направления в 

личном кабинете на Портале Госуслуг, 

формирует электронное заявление 

24 25 

Организация 

Знакомит родителей (з/п)  

с документами, регламентирующими 

организацию и осуществление 

образовательной деятельности ДОУ, выдает 

формы бланков для заполнения 

Параметры шага:  

15 – 25 минут 

 

26 26 24 

Организация и осуществление приема граждан  на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования в ДОУ 
4 

26 

Временные затраты: 

 Родители (законные 

представители) –  1 ч.10 мин. 

 ДОУ – 1 ч. 30 мин. 



Количество и время посещения родителем ДОУ 

для зачисления ребенка на обучение 

 

 

Организация и осуществление приема граждан  

на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования в ДОУ 

БЫЛО:   

2 визита 
 

 

 

 

1 час 10 мин. 

СТАЛО:  

1 визит 

 

 

 
45 мин. 

- 60 %  



Использование QR – кодирования 

при организации и осуществлении приема на обучение  

по образовательным программам дошкольного образования 

- 60%  



Шаблон приказа об ответственном  

за организацию приема граждан на обучение 

ПРИЛОЖЕНИЕ 

К ПРИКАЗУ 

О назначении ответственного лица  

за организацию приема граждан на 

обучение по образовательным 

программам дошкольного  образования  

ПРИКАЗ 

Алгоритм действий лица, ответственного  

за организацию приема граждан на 

обучение по образовательным 

программам дошкольного  образования  



Оптимизация процесса организации  

и осуществления приема граждан на обучение  

по образовательным программам дошкольного образования 



«Оптимизация процесса организации приема 
детей на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования, 
направленная на соблюдение требований 
законодательства об образовании, как 
необходимое условие для реализации прав 
граждан на получение дошкольного 
образования» 

  

 

ПРОЕКТ 

 



Внедрение. Достигнутые результаты и эффекты. 

I.Государственно-общественное управление на основе 

функционирования органов коллегиального управления ДОУ 

                                                  

    

Оптимизация по временным затратам 

III. Локальные нормативные акты, 

распорядительные, организационные документы 

ДОУ 

I. Государственно-общественное управление на 

основе функционирования органов 

коллегиального управления ДОУ 

IV. Организация и осуществление приема граждан 

на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования в ДОУ 

Создание кейсов 



Внедрение. Достигнутые результаты и эффекты. 

I.Государственно-общественное управление на основе 

функционирования органов коллегиального управления ДОУ 

                                                      

Макеты,проекты 

Уставов 

Кейс № 1 

Шаблоны 

Приказы 

Локальные нормативные 

акты (положение) 

 о взаимодействии с общественными объединениями  

 о взаимодействии с Советом родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся  

 Приказ об утверждении форм решений коллегиальных органов 

ДОУ  

 «Об утверждении локальных нормативных актов». 

 «Об отмене действующих локальных нормативных актов». 

 «Об утверждении Положения о взаимодействии с общественными 

объединениями в ДОУ». 

  «Об утверждении Положения о взаимодействии с Советом 

родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся в ДОУ». 

 Протоколы, Выписки из протокола 

 Бюллетень 

 Устав ДОУ (новая редакция) 

 Устав Совета родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся ДОУ 

Протоколы 
 Педагогического совета о принятии  

локальных нормативных актов ДОУ 



Внедрение. Достигнутые результаты и эффекты. 

I.Государственно-общественное управление на основе 

функционирования органов коллегиального управления ДОУ 

                                                  

Оптимизация по временным затратам 

Кейс № 2 

Макеты 

Памятки 

Визуально-

пространственная 

навигация 

 вкладки на официальном сайте ДОУ 

«Прием граждан на обучение»; 

 информационного стенда «Прием детей на 

обучение в ДОУ». 

 

Памятки для родителей (законных представителей) в 

зависимости  

-от направленности групп;  

-статуса родителей (з/п): граждане РФ или иностранные 

граждане;  

-лица без гражданства;  

-родители (з/п) детей, прибывших с территории ДНР и 

ЛНР);  

-законных представителей (опекунов, усыновителей) . 
  

Видео-сопровождение по маршруту навигации 

 Презентация-навигация по территории и 

зданию ДОУ 

Презентация-экскурсия по детскому саду 

Навигация по зданию ДОУ 

 



Внедрение. Достигнутые результаты и эффекты. 

I.Государственно-общественное управление на основе 

функционирования органов коллегиального управления ДОУ 

                                                  

    

Оптимизация по временным затратам 

Кейс № 3 

Локальные 

нормативные 

акты 

(положения) 

Формы 

Шаблоны 

  Правила приема граждан на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования в ДОУ 

  Порядок оформления возникновения и прекращения 

отношений между образовательной организацией и родителями 

(законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся 

  Порядок и основания перевода и отчисления обучающихся 

заявления о приеме и отчислении;  

согласия на обработку персональных данных, на обучение по АООП ДО;  

расписки о предоставленных документах;  

договора об образовании с учетом статуса детей и родителей (законных 

представителей); 

уведомления о зачислении обучающегося в детский сад;  

Журналы: 

 регистрации заявлений родителей (законных представителей) об отчислении в порядке 

перевода 

учета личных дел обучающихся; 

приема  заявлений  о  приеме  в детский сад; 

регистрации исходящих уведомлений о зачислении обучающихся в порядке перевода; 

регистрации входящих уведомлений о зачислении обучающихся в порядке перевода». 

личного дела обучающегося. 

Соглашения 
о межведомственном взаимодействии  ДОУ с медицинской 

организацией. 
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Оптимизация по временным затратам 
Кейс № 4 

Макет 

Шаблоны 

Памятки по приему на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования  в образовательную организацию, с 

использованием современных информационных средств – QR-

кодирования.  

 

 Приказ «О зачислении граждан на обучение в ДОУ» (одного или нескольких 

детей), 

 Приказ «О зачислении в порядке перевода на обучение в ДОУ» (одного или 

нескольких детей), 

 Приказ «О назначении ответственного лица за  организацию приема  детей на 

обучение по образовательным программам дошкольного образования в ДОО». 

 Приказ «О назначении лиц,  уполномоченных на получение, доступ и 

хранение информации, необходимой для формирования личных дел 

обучающихся». 

 Приказ «О комплектовании групп ДОУ  на 2022 – 2023 учебный год» 

 «Личного дела обучающегося»: 

- при приеме на обучение в ДОУ; 

- при приеме на обучение в порядке перевода. 

 информации во вкладке главного меню о приеме граждан на обучение на 

официальном сайте ДОУ «Прием граждан на обучение в ДОУ»  
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Оптимизация по временным затратам 

Создание 

кейсов 

Распорядительные  

акты администрации 

 г. Нижнего Новгорода  

по делопроизводству  

Распорядительные 

 акты Правительства 

Нижегородской области  

по делопроизводству  

Законодательство  

об образовании РФ 

Гражданское 

законодательство 

Требования 

ГОСТ Р 7.0.97-

2016 

4 

1 5 

2 6 

3 

УСТАВ ДОУ 



«Оптимизация процесса организации приема 
детей на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования, 
направленная на соблюдение требований 
законодательства об образовании, как 
необходимое условие для реализации прав 
граждан на получение дошкольного 
образования» 

  

 

ПРОЕКТ 

 


